ETISK KODEX FOR ARKIVARER

Forklarende bemacrkninger _ _ :
Nedenstiende “Etiske kodex for arkivarer” er udarbejdet af en arbejdsgruppe i ICA, den
internationale arkivarorganisation. Blandt medlemmerne af denne gruppe var Ltd. Archivdirektor
Reimer Witt ved Landesarchiv Schleswig-Holstein, der har foresléet, at opsé danske arkivarer
stifter bekendtskab med disse etiske retningslinjer. Jeg har derfor oversat det til dansk. Det har
tidligere veeret drofiet i AC-Klubben, men aftrykkes pany her til almindelig orientering, da det
retter sig mod alle personalegrupper, der arbejder med handtering af den arkivalske kulturarv (jfr.
forardets pkt. 02).

Forord

01. Et etisk kodex for arkivarer skal fastsstic en haj standard for udevelsen af arkivarprofessio-
nen.

Det skal introducere nye medlemmer af professionen til disse standarder, piminde erfarne
arkivarer om deres profesionnelle ansvar og styrke offentlighedens tillid til professionen.

02. Betegnelsen "arkivar" omfatter, niar den benyttes i dette kodex, alle personer, der er
beskefliget med tilsyn, pleje, bevaring, modtagelse, konservering og administration af arkiver.

03. Institutioner, der beskaefliger arkivarer, og arkivforvaltninger skal opmuntres til antagelse af
grundsetninger og procedurer, som letter oms®tningen af dette kodex til praksis.

04, Dette kodex skal tilbyde medlemmer af arkivarprofessionen en etisk orienteringsramme og
ikke konkrete lgsninger pa bestemte problemer.

05. Alle grundseetninger er ledsaget af kommentarer; grundsztninger og kommentarer udgar
tilsammen kodex som helhed.

06, Indlaringen al dete kodex afleenger af arkivinstitutionemes og arkivarsammenslutningernes
beredvillighed til at omsatte det i praksis. Dette kan ske i form af uddannelsesforanstaltninger
og gennem etableringen af et organ, som muligger, at man kan i tvivistilflde kan orientere sig,
pipege uetisk adtierd eller, hvis det anses for nedvendigt, palegge sanktioner.

Tekst

].. Arkivarer skal beskytte arkivmaterialets integritet og séledes sikre, at det forbliver en
tilforladelig dokumentation af fortiden.

(1) Arkivarernes vigligsie opgave bestar i at opretholde integriteten af de arkivalier, som er i deres ansvar
op varetept. Ved udforelsen af denne opgave ma de tage hensyn il legitime, men undertiden ogsa
modsiridenede rettigheder op interesser hos tdligere, nuvasrende og kommende arbejdsgivere, ejere,
personer navnt i arkivalierne og brugere. Malestokken for deres faglighed er objektivitet og upartiskhed.
De ma altid modsié pres fra enhver side pd at manipulere bevismateriale samt tilslore og lordreje
kendsgerninger.
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2. Arkivarer skal kassationsbehandle, ndvalge og bevare arkivmateriale i dets historiske, retlige
og administrative kontekst for derved at overholde proveniensprincippet samt opretholde og
tydeliggore dokumenternes oprindelige sammenhenge.

(2) Arkivarer mi handle i overensstemmelse med almindeligt anerkendte grundsatninger og praksis.
Arkivarer mA varetage deres opgaver og funktioner efter almindeligt anerkendte arkiveringsgrundsaetnin-
ger for dannelse, opretholdelse og bevarings/kassationsbedommelse af arkivalier. Det galder, hvad enten
arkivalierne fortsat er i eller ude af administrativt brug, herunder ogsa hvis de er pé elektronisk medium
eller pA multimedium. Det galder tilsvarende, hvad enten det drejer sig om kassationsbehandling eller
modtagelse af arkivalier, om sikring, opbevaring eller konservering af arkivalier eller om ordning,
registrering, fortegnelse eller almindelig benyttelse af disse arkivalier.

Arkivarer md kassationshbehandle dokumenter upartisk og i den forbindelse statte sig pd et grundigt
kendskab til deres arkivinstitutions sedvanlige administrative krav og bevaringspolitik, De skal, sa
hurtigt deres ressourcer tillader, ordne og registrere de modiagne arkivalier efter arkiviaglige
grundsetninger (nemlig proveniensprincippet og hensynet til den oprindelige orden) og anerkendte
retningslinjer. Ved modiagelsen at’ arkivalier skal arkivarer orientere sig efter deres arkivinstitutions mal
og ressourcer. De mi ikke tilstraebe eller acceptere erhvervelser, hvis dette bringer arkivaliernes
sikkerhed eller integritet i fare; de md desto mere samarbejde med andre arkivarer om at sikre opbevaring
af arkivalierne pa det bedst egnede og passende. Arkivarer skal samarbejde om tilbageforsel af bortfort
arkivmateriale.

3. Arkivarer skal beskytte dokumenternes autencitet i forbindelse med bearbejdning, opbevaring
og benyttelse.

(3) Arkivarer skal sikre, at den arkivalske vardi af dokumenter, inklusiv dokumenter pi elektronisk
medinm og multimedium, ikke nedsettes, hverken ved kassationsbehandling, ordning og registrering
cller ved konservering og benyttelse. Hvis stikprovebevaring skal gennemferes, ma udvalget kun ske
cller gaengse metloder og sikre Kriterier. Erstatning af originaler ved andre arkivimedier ma kun ske med
hensyntagen Ul deres juridiske, arkivistiske og informative vasrdi. Hvis dokumenter, der er underlagt
fortrolighedsklausul, forbigdende fjernes fra en sag, skal dette meddeles benytteren.

4. Arkivarer skal vedvarende sikre, at arkivalier kan benyttes og forstas.

{4) Arkivarer skal udvalge arkivalier til bevaring og kassation shledes, at de vasentligste vidnesbyrd
sikres om aktiviterne hos den person eller institution, hvor arkivalierne er blevet til og samlet; de skal
dog ogsd tilgodese skiltende forskningsbehov. Arkivarer skal vaere bevidste om, at erhvervelse af’
dokumenter al tvivlsom oprindelse, sd interessante de end malte vare, kan begunstige illegal handel. De
skal samarbejde med andre arkivarer og poliimyndigheder om anholdelse og retsforfalgelse af personer,
som mistenkes for tyveri af arkivalier.

5. Arkivarer skal gore optegnelser om deres behandling af arkivalier og skal vaere i stand til at
retferdiggore denne.

(3) Arkivarer skal vare forfalere for gode procedurer gennem hele sags- og arkivdannelsen og
samarbejde med arkivskabere om udvikling af nye arkivimedier og nye sag- og arkivdannelsesprincipper.
De skal ikke kun beskaefiige sig med modtagelse af eksisterende dokumenter, men ogsé sikre, at moderne
informations- og arkiveringssystemer fra begyndelsen har egnede faciliteter til bevaring af vardifulde
dokumenter. Ved forhandlinger med repra:sentanter for afleverende myndigheder eller cjere af
bevaringsvierdige arkivalier skal arkivarer tilstriebe velafvejede beslutninger, som - i det omfang det er
muligt - fuldstaendigt tager hensyn Gl Tolgende loktorer: alleverings-, donations- og salgstuldimagter,
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ekonomiske aftaler og begunstigelser, behandlingsplaner, copyright og tilgengelighedsbestemmelser.
Arkivarer skal til stadighed fore skrifilig dokumentation for accession, opbevaringsforhold og alt
arkivfagligt arbejde med arkivalierne.

6. Arkivarer skal arbejde for den videst mulige benyttelse af arkivalier og yde upartisk service
til alle brugere.

(6) Arkivarer skal pa passende vis fremstille shvel almindelige som sarlige sagemidler for alle arkivalier
i deres varetegi. De skal radgive alle benyttere upartisk og tilbyde dem alle til radighed stiende, afvejede
midler til benyttelsen. Arkivarer skal svare hofligt og hjazlpsomt pa alle fornufiige foresporgsler om deres
arkivfonds og fremme benyttelsen af dem i storst mulig udstrazkning, forudsat at detie kan forenes med
deres arkivinstitutions grundsatinger, med bevaringen af arkvalierne, med respekt for juridiske aspekier
og beskyttelse af personoplysninger samt for afleveringsaftaler. De skal forklare mulige benyttere de
gxldende adgangsrestriktioner og administere dem ligeligt og retferdigt.

Arkivarer skal modvirke upassende adgangs- og benyttelseshegrensninger, men kan dog tilride og
acceptere klare og tidsbegransede begramsninger som betingelse for erhvervelse af dokumenter.
Arkivarer skal samvittighedsfuldt overholde alle aftaler truffet i forbindelse med aflevering og anvende
dem fordomsfrit. Med henblik pa liberal tilgazngelighed skal de i overensstemmelse med @ndrede
omsiendigheder genforhandle betingelserne.

7. Arkivarer skal sivel respektere hensynet til arkivaliernes tilgengelighed som hensynet til
personbeskyttelsen og i den forbindelse handle inden for rammerne af den bestdende lovgivning.

(7) Arkivarer skal vaere opmarksomme pa, at sivel fzlles som personlige beskytielseshensyn som
hensynet til den nationale sikkerhed bliver holdt i haevd uden tilintetgarelse af informationer. Dette
geelder iser for elektroniske dokumenter, hvor opdatering og sletning er almindelig praksis. Arkivarer
skal respektere hensynet til personlig beskytielse sivel af dem, der har forfattet dokumentet, som dem,
det vedrorer, is®r hvis disse personer ikke har indflydelse pa benytielsen og den videre anvendelse af
materialet.

8. Arkivarer skal bruge den seerlipe tillid, som meder dem, i almenhedens interesse og undlade
at udnytte deres stilling til uretmaessig fordel for sig eller andre.

(8) Arkivarer skal undlade aktivitet, som kan skade deres integritet, objektivitet og upartiskhed. De ma
ikke vinde okonomiske cller andre personlige fordele ved gennem deres arbejde, hvis institutioner,
benyttere eller kolleger derved tilfajes skade.

Arkivarer ma hverken i egeninteresse samle originaldokumenter eller pa nogensomhelst mide deltage
i handel med arkivalier. De skal undgé aktiviteter, som i den offentlige mening kan give indtryk af
interessekonflikter. Arkivarer ma gerne benytte deres arkivinstitutions arkiver til private forskningsarbej-
der og publikationer, forudsat at det sker under de samme vilkir, som andre brugere har i forhold 1il de
samme arkivionds. De mé ikke bruge eller offentliggore informationer, som hidrorer fra deres arbejde
med arkivionds, som er underlagt tilgengelighedsklausuler.

De skal vaere opmazrksomme pd, at deres private forsknings- og publikationsinteresser ikke kolliderer
med den repelretie pennemforelse al arkiviaglige og tenstlige opgaver, som de er sat Gl al varctage. Ved
benytielse al arkivionds i deres egen institution mé arkivarer kun benytte deres kendskab til ikke
offentliggjorte forskningsresultater, hvis de pa forhénd har informeret den pagzldende forsker om deres
hensigt med benyttelsen. Arkivarer kan anmelde og kommentere vaerker om deres fagomride, herunder
vierker, som bascrer sig pa dokumenter fra deres arkivinstitution. Arkivarer ma ikke tillade, at personer
uden for professionen blander sig i deres opgaver og pligter,
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9. Arkivarer skal stedse folge deres fags udvikling gennem systematisk og vedvarende videre-
og efteruddannclse pa deres fagomrade og dele deres forskningsresultater og erfaringer med
andre. :

(9) Arkivarer skal til stadighed arbejde for videreuavjklillgezl af deres professionelle bevidsthed og viden,
for at bidrage til maengden af professionel viden og sikre, at de personer, hvis uddannelse cller gerning,
de er ansvarlige for, forberedes pé at varetage deres opgaver med fagkundskab.

10. Arkivarer skal fremme bevaringen og benyttelsen af verdens dokumentariske arv i tillidsfuldt
samarbejde med deres fagkolleger og kolleger fra andre fag.

(10) Arkivarer skal bestrabe sig pé at fremme samarbejde med fagkolleger, undga konflikter med dem
og lese problemer under iagttagelse af arkivfaglige regler og fagetiske grundsztninger. Arkivarer skal
samarbejde med kolleger fra beslzgtede fag pa grundlag af gensidig respekt og forstéelse.

Dansk oversettelse: Hans Schultz Hansen, landsarkivar, ph.d., Landsarkivet for Senderjylland, -
Haderslevvej 45, DK-6200 Aabenraa. : '



