CODIGO DE ETICA PARA
ARQUIVEIROS

A Xill Asemblea Xeral do Conselio
Internacional de Arquivos, celebrada
en Pekin co gallo do dltime Congreso
Internacional de  Arquivos, en
setembro de 1996, aprobou o codigo
deontoléxico da profesion

IN CION

1. Un cidigo deontoléxice dos arguiveires ten como
finalidade fornecer 4 profesidn arquivistica normas xerais
de conducta.

Debera introducir nesas reglas 0s novos membros da
profesisn, lembrar 68 arquiveiros experimentados as
slas responsabilidades profesionais & inspirar a
confianza plblica na profesion, '

02. O termo “arquiveira”, tal @ come & usado neste
codign, aplicase a todos =agueles gue tefen a
rezponsabllidade des confrolar, coidar, custodar,
prasarvar # administra-los arquivos.

03, Animase &3 institucions & 45 servicios de arquives a
adoptar politicas e pricticas gue permitan a aplicacion
deste cbdigo.

04, Este codigo destinase a ofrecer un esguema de
conducta qua guie ¢s mambros da profesién, & non a
proporcionar  solucidns especificas a  problemas
particulares

05. Todolos artigos =e acompafian dun comentario;
principios & comentarios constitben comuntaments o
Cédigo de Etica.

08. A aplicacidn do codigo depende da boa vontade das
institucions arquivisticas e das asociacions profesionais.
Pode reslizarse 3 ftraveso da formscion e do
establecemento de mecanismos para suxerir orentacion
no caso de dibidas, para investigar conductas pouco
éticas, e, se for necesario, aplicar sancidns.

DGO

1. Os arquiveiros deben mante-la integridade dos
arquives, garantinde asi que poidan continuar a ser
evidencias permanentes do pasado,

O principal deber dos arquiveires & mante-la integridade
dos documenios gue estdn baixo 8 sia cusiodia e
responsabilidade. Para cumprir esta obriga, deben ter an
consideracion os intereses lexitimos, mais s veces
contrapostos, dos seus empregadores, propietarios,
perscas mencionadas nos documentos e usuarios,
pasados, presentes ou futuros. A obxectividade e

imparcialidade dos arquiveiros canstitlie a medida da sua
profasionalidade. Deben resistr calquera tipo de
presidns para manipula-la informacidn ou terdiversa-los
feitos.

2. Os arquiveiros deben valorar, selecclonar e
conserva-los arguivos no seu contexto histérico,
legal ¢ administrative, mantende asi o principle de
procedencia, e pofiendo de manifesto asi as
relacidns orixinals dos documentos entre si.

Os arguiveiros deben actuar segln principios @
practicas de aceptacion xeral. Deben cumpri-los seus
deberes @ funciéns de acordo con  principios
arquivistices, no relative 4 creacidn e tratamento dos
documentos administrativos nas fases de arquive de
oficina, arquive central e arquivo intermedio, incluidos os
documentos electrdnicos 8 multimedia; 3 seleccion e a
adquisicién dos documentos destinados a se custodiar
definitivamente; & salvagarda, preservacion e
conservacion dos arquivos baixo o sseu coidado; e a
organizacién, descricion, publicacidn e servicio deses
documentos. Os  anquiveiros deben  avalia-los
documentos de maneira imparcial, con basa nun
cofiscemento profundo das esivencias administrativas a
das politicas de adquisicion da siUa entidade. Deberdn
arganizar e desoribi-los documentos seleccionados para
a sla conservacién definitiva de acordo cos principios
arquivisticos (e nomeadamente o principio de
procedencia e o do respeto da orde onixinal), asi como as
normas recofiecidas, & tan rapidamente como llo
parmitan os recursas disponiblas. Os arquiveircs daban
adquirir documentos de acordo cos propdsites e
recursos das slas institucidns. Non deben aceptar ou
buscar adquisicions se iso poidese comprameter a
integridade ou seguridade dos documentos; pols contra,
deben cooperar para gue tales documentos sexan
conservades no arguive mdis axeitade. Os arquiveires
deben colaborar para a devolucion & pais de orixe de
arquives piblices incautados en tempos de guerra ou
ocupacion.

3. Os arquivelros deben asegurar que se mantefia a
autenticidade dos decumentos durante o tratamento
arquivistico, a sia conservacion e uso

Os arquiveiros deben coidar que o valor arquivistico dos
documentos, incluidos os electrénicos e multimedia, non
sufra menoscebo algin nes fases de tratamento
arquivistico de valoracibn, identificacidn e descricidon, ou
durante 3 sia custodia e uso. Todo mostres debe
reglizarse segun métodos e criterios coidadosaments
establecidos. A substitucién de orixinais per outros
soportes debe facerse considerande o wvalor legal,
infrinseco e informative dos documentos. Cando
documentos de acceso restrinxddo tefian sido extraidos
temporalmente do seu expediente, este feito debe ser
posto en cofiecemento do usuario.

4. Os arquiveiros aseguran a acceslbllidade e
intelixibilidade permanentes dos documentos de
arquiva,

Os arquiveiros deben selecciona-los documentos que se
conservaran ou eliminardn co criterio fundamental de



mantar un testernufic esencial das aclividades da persca
ou institucidn gue os produciu ou acumulou, mais tendo
en conta tamén as cambientes necesidades da
investigacion  histdrica. Os  arquiveiros  deben  ser
conscientes gue adquirende documentos de  orixe
dubidosa, por interesantes que sexan, poden alimentar
un comercio ilegal. Deben cooperar con  outros
arquiveires e axentes da lai que intentan capturar e pofier
a disposicion da Xustiza a persocas sospeitosas de
roubar documentos dos arquivas,

5. Os arquivelros deben deixar testemufio das sdas
accidns sobre os documentos, e ser quen de
xustificalas.

Os arquiveiros daben faveorecer o comecto tratamento
doe documantos durante todo o seu ciclo vital, e
COOperar con quen os ¥efan para enfrentar retos como
o5 noves soportes & novas pricticas de xestion da
informacidn. Non soments se deben preccupar por
adquirir fondos documentais xa creados, sendn tamen
garantir que os sistemas de informacion e arquive
viventes incorporen desde o principio procedementos
axeitados para conserva-los documentos valiosos. Os
arquiveiros, no seu ftrate cos funcicnarios ou cos
propietarios que lles remiten o= documentos, procuraran
tormar decisidns xustas baseadas nunha ponderacisn
coidadosa dos factores seguintes que fagan & casa:
autoridade para transferir, doar ou vender; negociacion
financieira e beneficios; plans para o tratamento dos
documentos; dereites de reproduccidn e condiciins de
acceso, Os arquiveiros deben manter un  rexistro
permanente dos ingresos de documentos, a sda
conservacion e de calquera tratamento arquivistico que
se faga,

6. Os arguiveiros deben promover o mdis amplio
acceso posible 6s arquivos e ofrecer un servicio
Imparcial a tddolos usuarios.

Os arquiveires deben producir os instrumantos de
descricion, tanto xerafs como particulares, que requiran
os documentos baixo a sUa custodia. Deben ofrece-los
seus consellos imparchiments a todos, e usa-los
recurscs  dispofiibles para  brindar  un  comaunto
equilibrade de servicios. Os arguiveires deben responder
amablemente @ con espiritu de axudar tddalas consultas
razonables sobre os fondos baixo a sla custodia, e
procura-la méis extendide usoc posible dos mesmos,
dentro dos limites impostos polas politicas das
instituciéns das que dependan, a conservacién dos
fondes, as consideraciéns legais, os dereitos individuais
ou o acordos cos doantes. Deben explica-las
restricciéns pertinentes &s posibles usuarios, e aplicalas
equitativaments. Desaconsellardn as limitacidns non
razonables para o acceso @ uso dos documentos, pero
poden suxerir ou aceptar como condicidns para a
adquisicién de documentos restricciéns  claramente
establecidas ou dunha duracidn limitada, Deben respetar
fielmente e aplicar con imparcialidade os acordos
tomados no momento da adquisicion, mais, na procura
dunha liberalizacion do acceso &s documentos,
renegociardn @s  condicidns se as circunstancias
cambiasen.

7. Os arquivelros deben respetar tanto o deraito de
acceso como o da Intimidade, e actuar dentro dos
limites da lexislacién pertinente.

0= arquiveiros deben procurar que a conservacién da
intmidade e a privacidade das persoas ¢ institucitns, asi
como a seguridade nacional, se reglice sin destruir
informacién, especiaimente no caso dos documentos
electrénicos, onde & prictica comin cancelar ou
actualiza-la informacién. Deben respeta-la intimidade dos
individuos que crearon oU que son mencionados nos
documentos, especialmente aqueles que non foron
consultados canto ¢ uso ou ¢ destifio dos documentos.

8. Os arquiveiros deben usa-la especial confianza
neles depositada para beneficlo de todos, evitando o
uso da sia posicion de manelira inxusta en beneficio
propio ou de terceirocs

Os arquiveiros abeteranse de sctividades que poidan
prexudicata sda  Integridads, obxectividade e
imparcialidade profesional. Nen deben obter beneficios
perscais, sexan financieros ou doutra indele, en prexuizo
de instituciéns, usuarios ou colegas. Os arguiveiros non
deben formar colecciéns de documentos orxinars da
drea da sla competencia, nin participar en ningunha
actividade comercial con documentos. Daban absterse
deo toda actividade que poidese crear &s ollos do piblico
a impresidn dun conflicto de intereses. Os argquiveiros
poden utilizar os fondos da institucion en que traballan
para as silas propias investigacions e publicaciins, en
tanto estas tarefas as realicen nas mesmas condicidns
que oulras persoas que consulten os mesmos fondos.
Mon deben revelar ou ufilizar Informacién obtida polo
tratamento arquivistico da fondos de acceso restrinxddo.
Mon permiticdn que os seus intereses privades de
investigacion e publicacién interfiran no desempafic das
mias obrigas profasionais ou administratives. Cando
utilicen os fondos das sias institucidns, o5 anguiveiros
non deben valerse do seu cofiecemente dos resultados
de publicacions inéditas, sen nofificar primeira ds
investigadores a sia intencidn de usalos, Poden facer
resefias ou comentarios scbre o traballo doutras perscas
no seu campo, ncluse de traballes baseados sobre
documentos da sGa propia institucién. Os arquiveiros
non permitirin que perscas alleas @ sta profesion
intarfiran no cumprimianto dos seus traballos e cbrigas.

9. Os argquiveiros procuraran atinxi-o seu mellor
nivel profesional, actualizando sistematicamente os
seus cofiecementos arquivisticos, e compartindo os
resultados das sias Investigaciéns e experiencia.

Os arquiveiros deben empefiarse an desenvolve-lo seu
cofiecemento & experiencia profesionais, para ennquece-
lo corpo de cofiscamentos profesionais, e para asegurar
que @S PErscas @ quen supervisan a sla formacion ou
actividades conten cos elementos suficientes para
desenvolve-las suas tarefas dunha forma competente.

10. Os arquiveiros promoverdn a
preaservacion e uso do patrimonio documental do
mundo, establecende unha cooperacion activa con
membros da sia profesion e outras afins.



Os  arguiveiros  procuraran  estimula-la
cooparacitn e evitardn conflictos cos seus colegas
profesionais, resolvando calquera dificultade formentando
o apego 4s nommas e & efica arquivisticas. Os
arquiveiros deben cooperar ¢os membros  doutras
profesiéns afins sobre a base do respeto 8 comprensian
mutuos,



