Codul de deontologie arhivistica
- INTRODUCERE

“01. Un cod de deontologie pentru arhivisti isi propune si stabileasca
reguli superioare de conduitd pentru profesiunea arhivisticd. Acesfa isi
propune si familiarizeze noii membri ai profesiunii cu aceste reguli, si
reaminteascd arhivistilor experimentati responsabilititile lor profesionale si sa
inspire increderea publica in profesiune. '

02. Termenul ,arhivist®, asa cum este el utilizat in acest Cod, se aplica
tuturor acelora care se ocupi cu controlul, pistrarea, detinerea, prezervarea §i
administrarea arhivelor.

03. Institutiile specializate si serviciile de arhiva sunt incurajate sa
adopte politici §i practici care sd permitd aplicarea acestui Cod.

04. Codul este menit s3 asigure un cadru etic de conduitd pentru
membrii profesiunii, dar nu ofera solutii specifice problemelor particulare.

05. Toate principiile sunt insofite de comentarii; principiile si
comentariile, considerate impreund, constituie Codul de deontologie
arhivistica.

06. Punerea in aplicare a Codului depinde de bunidvointa institutiilor de
arhive si a asociatiilor profesionale. Aceasta poate lua forma unui efort
educational, precum si a unui mecanism de orientare in cazuri de indoiald,
pentru examinarea conduitei contrare eticii si, dacd se considerd potrivit,
pentru aplicarea sanctiunilor.

CODUL DE DEONTOLOGIE

1. Arhivigtii trebuie sa protejeze integritatea materialului arhivistic
si 83 garanteze astfel ca acesta continui sd fie o marturie a trecutului
demna de incredere.

Indatorirea principald a arhivistilor este de a mentine integritatea
documentelor aflate in grija si in custodia lor. In indeplinirea acestei indatoriri
ei trebuie sd {ind cont de drepturile §i de interesele legitime, adesea
discordante, ale angajatilor, ale proprietarilor, ale persoanelor citate in
documente si ale utilizatorilor, de trecut, de prezent si de viitor. Obiectivitatea
$i impartialitatea arhivistilor constituie masura profesionalismului lor. Ei
trebuie si reziste la orice presiune, de oriunde ar veni, vizind manipularea
informatiilor cu scopul de a disimula sau de a deforma faptele.

* Codul de deontologie arhivisticd a fost aprobat de cel de al XllI-lea Congres
International al Arhivelor (Beijing, 6 septembrie 1996). Prezenta traducere s-a ficut
dupd: Code of ethics, ,,ICA Bulletin®, nr.47 (1997-1), p.22-24.
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2. Arhivigtii trebuie si evalueze, si selectioneze i sa mentina
materialul arhivistic in contextul siu istoric, juridic §i administrativ, in
respectul principiului provenientei, pastrind i ficind astfel evidente
interrelatiile originale ale documentelor.

Arhivistii trebuie sd actioneze in conformitate cu principiile si cu
practica general recunoscute. Arhivistii trebuie sa-si indeplineasca indatoririle
si functiunile in conformitate cu principiile arhivistice privitoare la crearea,
pastrarea si stabilirea destinatiei arhivelor curente si intermediare, inclusiv a-
documentelor electronice §i  multimedia, selecfionarea §i  preluarea
documentelor in vederea arhivani, asigurarea, protectia, conservarea §i
restaurarea arhivelor de care riaspund, precum §i ordonarea, inventarierea,
publicarea i pregitirea lor pentru folosire. Arhivistii trebuie si evalueze
documentele cu impartialitate, fundamentandu-gi judecata pe o profunda
cunoastere a cerintelor administrative si a politicilor de achizitionare ale
institutitlor lor. Ei trebuie sa ordoneze i sa inventarieze documentele retinute
pentru pastrare in conformitate cu principiile arhivistice (si anume principiul
provenientei si principiul ordinii originale) §i cu normele universal
recunoscute, in timpul cel mai scurt pe care il permit resursele de care dispun.
Arhivigtii trebuie s3 preia documentele in conformitate cu obiectivele si cu
resursele institutiel lor. Ei nu trebuie sa urmareasca sau sa accepte preluari de
documente atunci cind acfiunea ar periclita integritatea sau securitatea
documentelor; ei trebuie sd coopereze pentru a asigura prezervarea acestor
documente in depozitele cele mai potrivite. Arhivistii trebuie sa coopereze la
repatrierea arhivelor dislocate.

3. Arhivigtii trebuie si protejeze autenticitatea documentelor in
cursul prelucrarii, prezervarii i folosirii. .

Arhivigtii trebuie si se asigure ca valoarea arhivistica a documentelor,
inclusiv a documentelor electronice si multimedia, s3 nu fie afectatd prin
lucririle arhivistice de evaluare, ordonare si inventariere, sau de conservare si
folosire. Orice selec{ionare trebuie sd se facd in conformitate cu metode st
criterii stabilite cu griji. Inlocuirea ongmalclor cu alte formate trebuie si se
facd in lumina valorii legale, informationale si intrinseci a documentelor. in
situatia in care unele documente supuse restrictiei de folosire au fost scoase -
temporar din dosare, faptul trebuie s3 fie adus la cunostinta utilizatorului.

4. Arhivigtii trebuie s3i  asigure permanenta dccealb:htatc $i
inteligibilitate a materialelor de arhiva. :

Arhivigtii trebuie s selectioneze documentele ce urmeaza a fi pastrate
sau care urmeazad a fi distruse avand in vedere cu pnoutate pastrarea
marturiilor esentiale ale activitafii unei persoane sau ale unei institufii care a
produs si a acumulat documente, dar in egald masuri i in functie de evolutia
intereselor cercetirii stiinfifice. Arhivistii trebuie sd fie constienti cd
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achizifionarea documentelor de origine dubioasi, chiar interesante, ar putea sa
incurajeze comertul ilegal. Ei trebuie si coopereze cu alti arhivisti §1 cu
serviciile autorizate pentru identificarea §i urmdrirea persoanelor suspectatc de
furtul documentelor de arhiva. ,

5. Arhivigtii trebuie s (ind evidenta gi s fie in ‘masura si ]ustllu.e
acpunl!c lor asupra materialului arhivistic. : :

Arhivistii trebuie sa popularizeze practici eficiente dé 'inrcgistrarc pe
parcursul intregului ciclu de viata al documentelor si s3 coopereze cu creatoril
de arhiva pentru elaborarea de noi formate §i de noi practici de gestionare a -
informatiei. Ei trebuie sd se preocupe nu numai de preluarea documentelor
existente, dar s se asigure si de faptul ca informatia curenta si sistemele de
arhiva incorporeaza chiar de la inceput proceduri corespunzitoare de pastrare a
documentelor valoroase. Arhivistii care negociaza transferul de documente cu
detinatorii sau cu oficialil acestora trebuie si vegheze asupra deciziilor corecte
bazate pe deplina luare in considerare - cand este aplicabila - a urmitorilor
factori: autoritatea de a transfera, dona sau vinde; aranjamentele sau beneficiile
financiare; planurile de prelucrare; drepturile de reproducere (copyright) si
clauzele de acces la documente. Arhivistii trebuie s3 {ind o evidenta
permanentd care sa informeze asupra preludrilor de documente, conservarii
acestora si asupra intregii munci arhivistice executate.

6. Arhivigtii trebuie si promoveze cel mai larg acces posibil la
materialul arhivistic §i s ofere servicii impartiale pentru toti utilizatorii.

Arhivistii trebuie sd elaboreze atdt instrumente generale de informare
stiintificd, precum si instrumente specifice cit mai potrivite pentru toate
documentele aflate in gestiune. Ei trebuie sa ofere consultatii impartiale pentru
toata lumea si s3 utilizeze resursele existente pentru a asigura o gamai
echilibratd de servicii. Arhivistii trebuie sa rispunda cu amabilitate si cu spirit
de bunavointi la toate cererile rezonabile privind fondurile pe care le detin si
sd Tncurajeze folosirea lor intr-o masurd cat mai larga posibil, in concordanta
cu politicile institutionale, protectia arhivelor detinute, considerentele legale,
drepturile individuale si intelegerile convenite cu donatorii. Ei trebuie sa
explice potentialilor utilizatori restrictiunile pertinente. Arhivistii trebuie sa
descurajeze restricfiunile nejustificate de acces si de folosire, dar pot sa
recomande sau sd accepte drept conditii de preluare restrictii clar formulate
pentru o duratd limitatd. Ei trebuie si vegheze cu fidelitate si sa aplice cu
impartialitate toate intelegerile convenite cu prilejul preludrii dar, in interesul
liberalizarii accesului, trebuie sid renegocieze conditiile atunci cand
imprejurarile se schimba. '
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7. Arhivigtii trebuie si asigure atidt accesul la documente, cat yi
respectul vietii private gi sa actioneze in limitele legislatiei in vigoare.

Arhivigtil trebuie sa aiba griji ca viata persoanelor fizice si juridice,
precum §i securitatea nationala si fie protejate fara a se distruge informatia, in
special in cazul documentelor electronice, unde aducerea la zi §i stergerea
constituie o practicd obisnuita. Ei trebuie sa respecte viata privata a indivizilor
care au creat sau care constituie subiectul documentelor, in special a acelora
care nu au fost consultati asupra folosirii sau destinatiei documentelor.

8. Arhivigtii trebuie s3 foloseascd increderea speciald ce le-a fost
acordata in interesul general i si evite folosirea pozitiei lor pentru a
obtine beneficii necuvenite pentru ei sau pentru altii.

Arhivistii trebuie sa se abtind de la activitdti care le-ar putea prejudicia
integritatea profesionald, obiectivitatea si impartialitatea. Ei nu trebuie si
beneficieze financiar sau in alt mod personal in detrimentul institutiilor,
utilizatorilor sau colegilor. Arhivistii nu trebuie si colecfioneze documente
originale si nici sa participe la vreo forma de comert de documente in interesul
lor personal. Ei trebuie sa evite activititile care ar putea crea in opinia publicid
impresia unui conflict de interese. Arhivistii pot sa foloseasca arhivele definute
de institufie pentru cercetari si publicatii personale cu condifia ca o astfel de
activitate si fie facutdi dupd aceleasi reguli ce au fost impuse celorlalfi
utilizatori de documente. Ei nu trebuie si dezvaluie si nici sa foloseasca
informatiile obtinute in procesul muncii asupra documentelor la care accesul
este supus restrictiel. Ei nu trebuie sd accepte ca interesele lor personale de
cercetare sau de publicare s interfereze cu propriile indatoriri profesionale sau
administrative pentru care sunt angajaji. Cind utilizeaza documentele
institutiei lor, arhivistii nu trebuie si foloseasca depistirile nepublicate ale
cercetatorilor fara a notifica in prealabil acestora intentia de folosire. Arhivistii
pot sa recenzeze si sd comenteze lucrari ale altor cercetatori din domeniul lor
de activitate, inclusiv lucrdri bazate pe documente definute de institutia
proprie. Arhivistii nu trebuie sa permitd imixtiuni ale persoanelor din afara
profesiunii in practica si in obligatiile lor. _

9. Arhivistii trebuie si aspire la performanta profesionala prin
perfectionarea sistematicd i continud a cunostintelor lor arhivistice i
prin impartigirea rezultatelor cercetirilor si experientei proprii.

Arhivistii trebuie s depuni-eforturi pentru dezvoltarea priceperii si
cunostintelor lor profesionale, pentru a contribui la progresul arhivisticii si
pentru a veghea ca persoanele aflate sub indrumarea lor, la munci sau la
pregatire, s fie in masuri si-si execute sarcinile intr-o manierd competentd.

10. Arhivigtii trebuie s3 promoveze protectia i folosirea mogtenirii
documentare universale prin cooperarea cu membrii profesiunii proprii
sau ai altor profesiuni.
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Arhivigtit trebuie s3 urmareascd stimularea cooperirii, sd evite
‘conflictele cu colegii de breasla §i sd rezolve dificultifile prin incurajarea
“respectulul fatd- de normele arhivistice si de etica profesionald. Arhivistii

trebuie sa coopereze cu membrii profesiunilor inrudite pe baza respectului si
intelegerii reciproce. '

TRADUCERE: FLOREA OPREA



