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Syftet med foreliggande dokument

| en alltmer digital omgivning har bade IASA-medlemmar och arkiv i allmanhet fragat sig hur
man ska sékra det audiovisuella arvet. Tekniska kommittén inom IASA (International
Association of Sound and Audiovisual Archives) har arbetat fram dessa generella riktlinjer
mot bakgrund av dessa forfragningar.

IASA-TC 03 syftar till att identifiera problemomraden och foresla rekommendationer fér ljud-
och audiovisuella arkiv i dagens tekniska miljo. Rekommendationerna ar en balansgang
mellan en ideal situation och den verklighet vi lever i. De vill hjalpa lasaren att fokusera pa de
olika omraden som berdr ansvarsfull hantering i ett ljudarkiv. Samtidigt anvander de en
konsistent terminologi och kan lasas av personer med ekonomiskt ansvar for en samling
saval som av teknisk personal.

Foreliggande dokument innebar en revidering av tidigare versioner av IASA-TC 03 fran
september 2001 och februari 1997. Revideringarna ar en foljd av den senaste utvecklingen
inom digital ljudarkivering. Dokumentet tar ocksa hansyn till IASA-TC 04, Guidelines on the
Production and Preservation of Digital Audio Objects, publicerad 2004. Darfor koncentrerar
sig TC 03 pa principerna medan TC 04 ger mer detaljerade forklaringar av de praktiska
konsekvenserna av TC 03.

Sakrandet av det ljudande arvet kommer att bli foremal for ytterligare utveckling pa grund av
andringar inom teknik och marknad och de foljder detta far for arkiven. IASA’s Tekniska
Kommitté ar standigt inblandad i att bevaka, debattera och paverka situationen. Sa snart det
ar motiverat kommer darfor detta dokument att revideras.

Version 3 har bearbetats av en skrivgrupp bestaende av George Boston, George Brock-
Nannestad, Lars Gaustad, Albrecht Hafner, Dietrich Schiller och Tommy Sjoberg, och har
granskats av hela IASA’s Tekniska Kommitté.

Dietrich Schiller
Redaktor

Oversatt till svenska av Tommy Sjéberg.
Vid oklarheter i tolkningen av den svenska utgavan galler det engelska originalet. Den kan
laddas hem fran http://www.iasa-web.org/IASA_TCO03/IASA TCO03.pdf




0. Etiska 6vervaganden

Detta dokument &r inte en etisk kodex for alla aspekter av ljudarkivering. Den tacker dock in
de etiska foljderna av de tekniska synpunkterna av inspelning, bevarande och
tillgangliggérande av ljuddokument inom de granser for teknisk utveckling som ges av
dagens marknadssituation.

De ledande principerna i detta dokument kan sammanfattas i féljande satser:

Bevarandet ska ge vara efterkommande tillgang till s3 mycket av informationen i vara
samlingar som det ar mojligt att astadkomma med dagens teknik. Det ar ett arkivs
ansvar att utvardera anvandarnas behov, bade nutida och framtida, och att hitta en
balans mellan dessa behov och tillstandet i arkivet och dess innehall.

1. Ljudarkivens uppgifter

Det finns fyra grundlaggande uppgifter som bedrivs i alla arkiv:
e FOrvarv

Dokumentation

TillgAngliggorande

Bevarande

Medan det primara malet for ett arkiv ar att sékra fortsatt tillgang till lagrad information, &r
den sjalvklara forutsattningen for detta mal att informationen i samlingarna kan bevaras. For
de flesta dokumenten betyder detta att man ska anvéanda de bésta metoderna for att bevara
de fysiska och kemiska egenskaperna hos originaldokumentet. Ljudarkiv maste forsakra sig
om att man, vid avspelning, far ut den inspelade signalen i atminstone samma kvalitet som
nar den spelades in.

Kommentar:
Framstegen i analog inspelningsteknik medfor ofta att moderna avspelningsapparater kan fa
ut mer information fran ljudbararen an vad som var mojligt vid inspelningstillfallet.

Det bor ocksd papekas att av olika orsaker ar en del av samlingarna i ljudarkiv inte
originalinspelningar utan kopior. | sddana fall maste dessa kopior behandlas som original.

2. Primér och sekundar information

Dokumenten ar barare av information:
e Primar information, bestaende av det ljudande innehallet
e Extra, eller sekundar information som kan manifesteras pa manga olika satt

Bade priméar och sekundér information ar en del av ljudarvet. Den relativa betydelsen av de
tva kommer att variera, beroende pa innehall, barartyp och anvandarnas behov, bade
nuvarande och framtida. Sekundar information kan dock bli avgérande i verifieringen av
primar information efter att ljudinnehallet av bevarandeskal har migrerats frdn sin
originalbarare (se avsnitt 5).



Kommentar:

| manga fall har originalbararen sjalv blivit samlarobjekt, t.ex. massproducerade skivor.
Dessutom kan sekundar information som t.ex. handskrivna kommentarer etc. utgéra en
omistlig del av ljuddokumentet (originalbararen och tillhdrande material). Det &r arkivets
uppgift att avgora i vilken grad dokumentet behdver bevaras for att tillgodose framtida
anvandare och att sedan se till att lampliga bevarandeatgarder tillampas.

3. Instabilitet och k&nslighet hos ljudbérare

For traditionella pappersbaserade dokument ar det vanligtvis mdéjligt (med vissa undantag)
att langtidsbevara originalbararen. Generellt sett har ljudbarare (férutom metallmatriser for
massframstélining) en kortare forvantad livslangd an hogkvalitativt traditionellt textmaterial.

Ljudbarare ar dessutom mer kansliga for skador orsakade av dalig hantering, av daligt skott
eller felaktig utrustning och av dalig lagring, an konventionella textdokument. P& grund av
den hdga informationstatheten ar digitala barare oftast annu mer kansliga for
informationsférlust genom skador &n analoga barare. Om en barare skadats av dalig lagring
eller felbehandling kan informationen ga forlorad. Detta géller bade digitalt och analogt
material.

Kommentar:

Risknivdn hos en barare beror p& bararens kanslighet, kvaliteten pa och skotseln av
avspelningsapparaturen, operatérens yrkesskicklighet och lagringens kvalitet. Risknivan
varierar fran mycket hog for en LP som spelas av ofta med vanlig mekanisk avkanning (pick-
up), till ganska lag for ett sallan anvant kvart-tums polyesterband som spelas av pa valskott
utrustning.

4. Aldrande format

a. Analoga

Analoga format ar under utfasning som system, bade darfor att barare och hardvara inte
langre tillverkas i samma volymer som forr, och for att mojligheten till underhdll av
produkterna minskar hela tiden.

b. Digitala

Inget av de digitala inspelningssystemen som utvecklats specifikt for ljud har natt nagon
stabil niva pa marknaden, och annu mindre i arkiven. Med undantag for CD-Audio, DVD-
Audio och MiniDisc, har alla specifika digitala ljudformat blivit foraldrade efter en kort tid pa
marknaden, vilket kvarlamnat manga bérare i god kondition men utan nodvandiga maskiner
for att komma at lijuden. P& senare ar har det markts en klar trend fran specifika ljudformat
sasom R-DAT och CD-R (audio) till format som lagrar innehallet som data, d.v.s. filformat i
datormiljd. Aven om, i princip, filformat, operativsystem och datalagringsmedia ocksa
kommer att hotas av foraldring ar det i alla fall lattare att i datamiljon ta hand om problemet
an nar det galler digitala ljudformat som drivs av konsumentmarknaden.



Kommentar:

R-DAT och CD-R (audio) var de forsta digitala inspelningssystemen med avsevard
marknadsandel inom ljud som anvants som digitalt malformat for arkivering. Inget av dessa
system har dock visat sig vara arkivbestdndiga. R-DAT, som format, &r utdéende och
samlingarna hotas av framtida brist pa avspelningsutrustning och reservdelar. CD-R anvands
fortfarande mycket, &ven om anvandningen av inspelningsbara CD och DVD i dagslaget
maste ses som en potentiell risk mot ljudets bevarande (se IASA-TC 04, 6.6). Den Tekniska
Kommittén vill darfor starkt rekommendera ett rent filformat i datorlagringsmiljo och den
datasakerhet som finns dar (se avsnitten 10, 12 och 13 och IASA-TC 04, 6.1).

5. Sdkrande av informationen

a. Genom bevarande av bararen

Aven om livslangden for de flesta ljudbarare inte kan forlangas i evighet maste
anstrangningar goras for att bevara bararna i anvandbart skick sa lange som mojligt.

Bevarande kraver lagring i en miljo som ar anpassad till syftet, separering av primara och
sekundara informationskallor dar det ar nédvandigt och mojligt samt rutinméassigt underhall
och rengoring dar det behovs. Underhall inkluderar ockséa regelbunden kontroll av befintliga
testtoner pa analoga barare och verifiering av autenticiteten for digitala barare. Dessutom
maste utrustningen som anvands for hantering och avspelning svara mot de fysiska krav
som bararen staller. Bevarande innefattar att minimera anvandningen av original/arkivkopior
genom att framstalla anvandarkopior.

b. Genom successiv kopiering av informationen

Eftersom den forvantade livslangden for barare och tillgdngen pa hardvara ar begransad kan
langtidsbevarande av dokumentet endast erhallas genom kopiering av innehallet till nya
barare/system nar det blir nédvandigt.

| den analoga doméanen degraderas den priméara informationen var gang den kopieras.
Endast i den digitala domanen ar det mgjligt att kopiera utan férluster nar man omkopierar
eller migrerar inspelningar (se avsnitt 12). For langtidsbevarande av den priméara
informationen pa analoga barare ar det darfor nodvandigt att forst migrera informationen till
den digitala doménen.

Nar man separerar den priméara informationen fran originalbararen uppstar ocksa fragan om
framtida verifiering av ljudet. Framtida anvandare, av anledningar som tas upp i detta
dokument, kanske bara kan fa tillgang till den priméara informationen i ljuddokumentet i form
av en kopia pa en ny barare/i ett nytt system. Nar val bararen degraderat eller systemet
foraldrats och tillgang till den primara informationen bara kan nas genom en kopia av
originalb&raren sa okar betydelsen av adekvat sekundar information. Arkiven behover darfor
systematiskt registrera relevant sekundar information som finns i originaldokumentet och
gora denna information tillganglig tillsammans med kopian av primarinformationen. Pa detta
séatt kan framtida anvandare kanna sig sakra pa primardatas riktighet.

6. Val av basta kopia och bararrenovering

Om flera kopior av ett ljuddokument finns tillgangliga maste den basta valjas for fortsatt
bevarande av dess innehdll. Dessutom maste forsiktiga och korrekta rengorings- och
renoveringsmetoder anvandas for att optimera signalatervinningen.



Kommentar:

Med masstillverkade barare — speciellt mekaniska och optiska béarare — kan
avspelningskvaliteten variera avsevart mellan olika kopior p.g.a. hur de tidigare har hanterats
och lagrats. Det kan darfor vara fordelaktigt att utdka sdkandet efter en battre kopia till andra
samlingar pa nationell eller till och med internationell niva.

Arkivsamlingar i mer strikt bemarkelse, d.v.s. icke-replikerade inspelningar, kan ofta finnas i
tva eller fler versioner. Till exempel en originalbéarare (band, kassett, lackskiva) och ett
arkivexemplar som ar en kopia av originalet. Fastan arkivexemplar, eller generellt sett yngre
barare, ofta ar i battre fysisk kondition kan de vara samre ljudmassigt p.g.a. dalig tidigare
overforingsteknik och de oundvikliga forlusterna vid analog kopiering. Som en f6ljd av detta
maste atergivningskvaliteten hos de olika kopiorna jamféras med varandra. Det &r en vanlig
erfarenhet att signalatergivningen fran ett gammalt, valbevarat originalband ger béattre
resultat an fran dess analoga arkivkopior.

Nar man valjer rengorings- och renoveringsmetoder maste yttersta forsiktighet iakttas for att
balansera forbattringar i signalatergivningen mot eventuell ytterligare forslitning, eller total
forlust av bararen. Darfor bér anvandningen av originalet alltid minimeras vid migreringen av
en historisk och/eller hotad barare. Kraftigt slitha barare kan eventuellt férloras helt vid
forstken att spela av dem. Vid dessa kritiska fall ar det nédvandigt att férsakra sig om det
ljudande innehdllet genom att géra en omodifierad kopia vid det forsta avspelningstillfallet,
vilken kan erséttas med en senare 6verfdring om renoveringen lyckats. Dessutom bér den
omodifierade kopian anvandas vid experimentell kalibrering av parametrar.

7. Optimal signalinhamtning fran originalbarare

Optimal inhamtning av signalen fran analoga barare kan bara erhallas med modern, valskott
avspelningsutrustning, helst av senaste generationen, fér att minimera férvrangningar vid
avspelningen. Nar man spelar av historiska format maste avspelningsparametrarna
(hastighet, avspelningskurvor, sparformat etc.) véljas pa ett korrekt satt och vara baserade
pa kannedom om det specifika formatet. Avspelningsutrustningen maste vara optimalt
justerad till de korrekta parametrarna och allt eventuellt experimenterande med installningar
maste goras pa en omodifierad kopia av originalinspelningen. For att minimera eventuella
skador pa originalbararen maste avspelningsutrustningen hallas regelbundet servad pa
professionell niva. For att underlatta detta och diagnosticera uppkomna fel maste
kalibreringsmedia, lampliga for avspelningsutrustningen, anvandas nar sa ar majligt.

Samma principer galler for digitala original. Det bér noteras att, trots nominellt kompatibla
format, kan sma — eller ibland stora — skillnader uppsta mellan olika spelare nar man
inhamtar signaler fran samma barare. FOr att upptacka sadana fel ar det nddvandigt att
bevaka felnivaerna under sjalva avspelningen.

Dessutom kan noteras att inkompatibilitet kan uppsta hos vissa digitala format nar man
forséker hamta in olika typer av subkoder.

Kommentar:

Det &r ingen latt uppgift att bestdmma korrekta parametrar for avspelning av ett givet analogt
ljuddokument om det saknas fakta om formatets parametrar for inspelning. Liksom inom
andra falt inom historisk forskning ar det tillatet med forsiktigt valda approximationer, nar det
ar nodvandigt. Som princip maste dock irreversibla steg undvikas. Subjektiv behandling far
endast utforas pa anvandarkopior.



Den systematiska inhamtningen av subkodinformation fran digitala original, speciellt den som
finns pa R-DAT inspelningar, ar fortfarande ett i stort sett forsummat kapitel vid sékrandet av
anvandbar sekundar information. Anledningarna &r huvudsakligen inkompatibilitet mellan
subkoderna eftersom inte alla spelare och granssnitt stdder subkoder. Hittills har inga rutiner
utvecklats for att ta tillvara denna information annat &n frAn originalformatet.
Kompatibilitetsproblem uppstar ocksd ofta vid avspelning av inspelningsbara eller
omskrivningsbara optiska skivor.

Det bor ocksa noteras att manga sentida digitaliseringsprojekt har rakat ut for otillracklig
signalinhamtning fran originaldokumenten, orsakat av brist pa fackkunskap och korrekt
utrustning.

8. Oforandrad migrering till nytt malformat

Det ar nodvandigt att dverforingar fran gamla till nya arkivformat genomfors utan subjektiva
forandringar eller "forbattringar” sdsom brusreducering etc. Det ar vasentligt att hela det
dynamiska omradet och frekvensomfanget hos originalet overfors.

Det ar viktigt att forstd att den onskade signalen endast ar en del av det specifika
ljuddokumentet. De oavsiktliga eller oonskade elementen (brus, distorsion) ar ocksa en del
av ljuddokumentet, antingen orsakade av begrénsad aldre inspelningsteknik, eller senare
tillagda till originalet genom felbehandling (t.ex. klick) eller genom dalig lagring. Baggedera
maste bevaras med yttersta noggrannhet vilket far konsekvenser for valet av digital
upplésning (se avsnitt 10).

Det bor ocksa noteras att vissa avvikelser i originalinspelningar, som till exempel orsakats av
felstallda inspelningshuvuden vid analog eller digital bandinspelning, endast kan korrigeras
korrekt vid avspelningen av originalbandet. Azimut-fel &ar vanligt vid analoga
bandinspelningar, speciellt om inspelningsutrustningen inte varit regelbundet skott av
professionella servicetekniker. Sma avvikelser i bandtransportens injustering vid
originalinspelningar, t.ex. for R-DAT-kassetter, kan orsaka avsevarda och onddiga 6kningar
av felen.

Bandeko, ett lagringsrelaterat fel hos analoga magnetband, kan likasa reduceras endast hos
originalbandet innan det dverfors.

Det ar viktigt med en noggrann dokumentation av alla parametrar och rutiner som anvéants
vid overforingen.

9. Forbattrade migreringstekniker

Tekniken att migrera fran original kan forbattras i framtiden. Speciellt kan det komma
forbattringar i inhamtning av signaler fran originalbarare. Analoga originalbarare kan
innehalla sekundar information som faller utanfor frekvensomradet hos den priméara
informationen och som kan hjalpa till att korrigera avvikelser hos originalinspelningen. De
flesta nuvarande 6verforingsteknikerna gor att denna information gar forlorad.



Eftersom det finns mdjligheter till forbattringar inom primar och sekundar
informationsinhamtning och tillgangen pa digital upplésning hela tiden okar, bor alla
migreringar betraktas som preliminara. Som en f6ljd harav bor originalb&ararna och lamplig
avspelningsutrustning bevaras narhelst det ar majligt. Aven om det finns mojligheter att géra
om migreringen i framtiden, bor alla migreringar utféoras med den basta tillgangliga
standarden vid migreringstillfallet. De kan i framtiden visa sig vara den sista migreringen fran
originalet.

Kommentar:

En sentida forbattring inom migreringstekniken ar laser-avspelning av vissa mekaniska
barare, vilket ger kontaktlos, optisk avspelning. Information om hastighetsvariationer (svaj)
hos analoga magnetbandsinspelningar kan aterfinnas i variationer av den avspelade bias-
frekvensen. Processer som kan utnyttfa denna information for att Kkorrigera
primarinformationen finns idag och kan bli en del av framtida migreringsrutiner.

10. Digitala malformat och upplésning

Digitala kodningsscheman (format) likaval som digital upplosning ar foremal for fortsatt
utveckling. Oavsett dessa utvecklingar maste det papekas att kodningsscheman som
anvands for bevarande maste vara 6ppet definierade och inte 4gda av ett begransat antal
tillverkare. Data(fil)-format ar overlagsna digitala audiostrommar (R-DAT, CD-Audio) vad
avser datasakerhet och dess gvervakning.

Digitala format har en begrénsad upplésning som ges av den definierade och &andliga
samplingsfrekvensen och digitala ordlangden. Medan det for digitala originalsignaler den
digitala upplésningen ska 6verensstdmma med det digitala lagringsformatet, &ar valet for
analoga signaler alltid en kompromiss. | princip ar hog digital upplésning dnskvard for att
adekvat representera alla sma detaljer i den ursprungliga analoga signalen.

Kommentar:

Under senare ar har lagring av audio i filformat blivit det dominerande sattet och .wav eller
BWF-formatet har blivit en de facto-standard. Detta format rekommenderas officiellt av den
Tekniska Kommittén (se IASA-TC 04, 6.1.1.1 och 6.6.2.2).

For narvarande ar A/D-omvandlare med 192 kHz samplingsfrekvens och 24 bitars amplitud-
upplésning standard. F6r analoga original rekommenderar IASA en minimal digital
upplosning pa 48 kHz samplingsfrekvens vid 24 bitars ordlangd. Inom folkminnesinstitutioner
ar en upplosning pa 96 kHz / 24 bitar numer mycket vanlig. Battre dverforing av de oavsedda
delarna av ett ljuddokument (se avsnitt 8) medger enklare framtida avlagsning av dessa
delar genom digital signalbehandling vid framtagning av anvandarkopior. Talinspelningar
maste p.g.a. konsonanternas transienter behandlas likadant som musikinspelningar.



11. Datareduktion

Som regel ar det allmént accepterat att, nar man valjer ett digitalt malformat for ursprungligen
analoga eller linjara digitala format, ska man inte anvanda format som innebéar
datareducering (vanligen ofta felaktigt kallade "datakomprimering”) baserat pa perceptuell
kodning ("lossy codecs”). Migrering som anvander sadan datareducering resulterar i
oersattlig forlust av delar av den primara informationen. Resultatet av en sadan forstérande
komprimering kan lata identisk eller mycket lika den oreducerade (linjara) signalen, men
fortsatt anvandning av den datareducerade signalen kommer att vara avsevart begréansad.
Dessa principer bor ocksa appliceras, dar det &ar mojligt, vid skapandet av
originalinspelningar som det ar avsikten att arkivera. Om det daremot skulle komma in
inspelningar som gjorts med ett datareducerat, icke-linjart format, till arkivet maste sadant
innehall bevaras troget. Det finns daremot inga invandningar mot anvandandet av forlustfri,
d.v.s. fullt reversibel, komprimering.

Kommentar:

Datareducering ar ett kraftfullt verktyg nar det galler spridning av ljudsignaler. Dess
anvandning &r dock tvart emot principen att bevara s& mycket av priméarinformationen som
mojligt. Datareducering tillater inte restaurering av signalen till sitt ursprungliga akustiska
tillstind och kommer dartill att begransa framtida anvandning av inspelningen p.g.a.
artefakter som skapas vid vidarekopiering av perceptuellt kodat material — till exempel vid
framstéallande av ett nytt program innehallande &ldre material.

Nar det galler inspelningar som genererats i datareducerade format kan det bli stora problem
vid aldrande av utrustning nar originalformatet ags av ett enda féretag, sdsom t.ex. MiniDisc
och liknande framtida system (se IASA-TC 04, 5.5.12.1).

12. Digitala arkiveringsprinciper

Digital arkivering bor iaktta foljande karnprinciper:

o Varje digital kopia for arkivandamal maste kontrolleras mot den ursprungliga filen
("verifiering”), vara fri frAn okorrigerbara fel och ha sa fa korrigerbara fel som mojligt.
En felrapport maste skapas och sparas for framtida kontroll. Digitala inspelningar som
kommer in i arkivet utifrdn kan dock innehalla okorrigerbara fel; i sa fall maste en
felrapport genereras som inkluderar laget for sadana fel.

o Varje barare som innehaller digitala inspelningar maste kontrolleras regelbundet for att
verifiera att data inte forvanskats.

. Digitalt innehall maste kopieras till en ny barare sa fort antalet fel ckar signifikativt —
och atminstone innan okorrigerbara fel uppstar ("omkopiering”).

o Digitalt innehall maste kopieras innan gamla barare, format och/eller hardvara blir
foraldrade ("migrering”).

o Det ar vasentligt att det finns atminstone tva arkivkopior och att man anvander
speciella kopior for tillganglighet dar sa erfordras. Arkivkopiorna boér, om mdgjligt,
forvaras pa olika platser.



Narhelst digital arkivering genomfors maste ovanstdende karnprinciper iakttas. Det ar att
foredra om kontrollerna kan foretas automatiskt, nagot som ar majligt med datorkontrollerad
utrustning och automatisk utrustning sasom DMS (avsnitt 13). Om detta inte ar mojligt maste
manuella kontroller foretas pa statistiskt signifikant underlag

Kommentar:

| allt vasenligt ar dessa principer desamma som de som rekommenderas i den analoga
varlden. En fundamental skillnad ar dock den kvalitativa dimensionen i den digitala varlden
som tillater saklig validering av inspelningarnas autenticitet. Regelbunden kontroll av att data
inte forvanskats ar ett av de grundlaggande kraven i digitala rutiner foér bevarande. Digitala
barare och system kan haverera utan varning, nar som helst. Det ar darfor livsviktigt att det
finns atminstone en dubblett (backup-kopia) av varje digital arkivkopia, helst pa annan plats.
Strategier for att minimera risker i digitala arkiv har starkt stdd i digitala tekniker, speciellt
genom samverkan mellan den primara samlingen, backup-arkivet och anvandaren.

13. Digitala masslagringssystem

Efter omfattande pilotstudier har digitala masslagringssystem (DMS) installerats i ledande
arkiv for lagring av stora ljudsamlingar. Sddana system medger automatisering av uppgifter
sasom verifiering av datainnehall, omkopiering och slutligen, migration, med ett minimum av
manuellt arbete (se IASA-TC 04, 6.2).

Kommentar:

Ett flertal ljudarkivgrupper (framst radioarkiv) har framgangsrikt installerat digitala
masslagringssystem. Drivkraften var DMS’ potential for "evigt” bevarande liksom den nya
dimensionen fjarrdtkomst av samlingarna. For narvarande ar nagra nationella arkiv och
forskningsarkiv i fard med att introducera sadana system. Investeringskostnaderna for
dagens DMS ar avsevarda varfor mindre arkiv for narvarande inte har rad med sadana
system. Eftersom hardvarukostnaderna standigt minskar kommer dock sma och skalbara
system inom kort att bli dverkomliga. Mjukvarukostnaderna forvantas ocksa falla varfor
automatiska digitala arkiv kommer att bli 6verkomliga for ett stort antal arkiv och samlingar,
och till och med for privatpersoner.

14. Losningar innan DMS ar mojligt: smaskalig installning till digital lagring

For att inte forlora ljudinnehall pa originalbarare som ar i omedelbar fara att forstoras kan
manga ljudarkiv inte vénta pa att ett DMS ska installeras innan de kopierar sddana samlingar
till digitala barare.

Till dags dato har féljande digitala system/format anvants i dessa fall: R-DAT, CD-R (bade
audio- och dataformat) och databandsystem sasom DLT eller LTO.



Kommentar:

R-DAT som forut var mycket vanligt som digitalt malformat for Gverforing av analogt ljud, har
dramatiskt tappat mark pa grund av formatets foraldring. Dessutom, pa grund av tillgangen
pa hogre digital upplésning, har formatet blivit mindre attraktivt. Aven om detsamma géller for
CD-R (audio) formatet &r detta medium fortfarande allmant, speciellt bland mindre
institutioner, pa grund av dess ekonomiska overkomlighet. Eftersom det saknas standarder
och det finns kompatibilitetsproblem kan dock CD-R och DVD-R endast betraktas som
tillférlitiga efter omfattande testning. Detta ar tidsédande och innebér stora investeringar i
mjuk- och hardvara for testning. IASA kan darfor inte rekommendera anvandningen av
inspelningsbara vare sig CD eller DVD som det enda digitala malformatet for arkiv som inte
har rad med sadana testprocedurer (se IASA-TC 04, 6.6)

Med ett datorbaserat system med bandstationer, som DLT eller LTO, for nastan direkt- eller
offline-access, drar man pa sig stérre kostnader, framfor allt beroende pa kostnaden for
bandenheten. For mindre lagringsmangder har harddisklagring borjat bli ekonomiskt
overkomligt. Det maste dock noteras att ifrdga om manuella insatser, i motsats till
automatiska lagringssystem som DMS, drar den lagre kostnaden for hard- och mjukvara med
sig hogre kostnader for manuellt arbete med allt vad det innebar av risker for bararna och
personalkostnader (se IASA-TC 04, 6.5)

15. Bevarande-metadata

Forutom beskrivande, administrativa och strukturella metadata kravs ocksd en uppsattning
metadata fran bevarandet for att utvardera de tekniska parametrarna i en inspelning och for
att dra korrekta slutsatser avseende hanteringen vid bevarandet.

Bevarande-metadata maste innehalla alla detaljer betraffande:

originalbararen, dess format och bevarande-status

avspelningsutrustning for originalb&raren och dess parametrar

digital upplésning, information om filformat och anvand utrustning

vilka operattrer som varit inblandade i processen

kontrollsummor — den digitala signaturen som medger autenticering av filen
fakta om sekundarinformationens ursprung

Kommentar:

Metadata, ofta kallad "data om data”, &r i den digitala varlden ett detaljerat och specifikt
tillagg till kataloghanteringen. Nar det gdller digitala samlingar ar det dessutom en noédvandig
del av deras anvandning och kontroll. En metadatauppséttning for bevarandet ar ett
uttalande om den information man vantar sig att behdva for att hantera bevarandet av
digitala samlingar och kompletterar och innehaller beskrivande, administrativa och
strukturella metadatauppséattningar som satts ihop for den digitala samlingen. Bevarande-
metadata blir en nyckelkomponent i bevarandet och hanteringen av den digitala samlingen
och maste utformas for att stoda framtida bevarandestrategier. Metadata kan lagras inom
den resurs den beskriver (d.v.s. filformat som stoder beskrivande filhnuvuden), separerad fran
resursen (d.v.s. en extern katalog) eller separat men lankad till resursen (d.v.s. en fil som
lankats till det digitala objektet i en lagringsstruktur). Varje strategi har sina fordelar och
nackdelar. Det &r mdjligt, och antagligen dnskvart, att anvanda dessa strategier parallellt.



16. Strategi

Forr eller senare kommer allt ljudinnehdll som ska langtidsbevaras att behdva 6verforas till
digital lagring. Eftersom 6verfoéringsprocessen ar tidsédande och kostnadskravande bér den
folja en strategi baserad pa den individuella samlingen och det specifika arkivets policy.

Generellt bor prioritet ges at dokument som ar:

. i omedelbar fara, och/eller

) del i ett kommersiellt dvergivet system, och/eller
. ofta efterfragat

Fo6ljande analoga barare kan betraktas som instabila till sin natur och bér kopieras:

) cylindrar

direktgraverade skivor av alla slag, speciellt sa kallade lackskivor

acetatband

alla Long Play/Double Play/Triple Play rullband och alla slags bandkassetter

alla barare som visar uppenbara symtom pa sonderfall, antingen p.g.a. naturlig
instabilitet (t.ex. kladdiga band) eller forfall p.g.a. dalig hantering eller lagring (t.ex.
deformering, mogel etc.)

Digitala barare maste ocksa betraktas som varande i fara for sonderfall, speciellt om de
aldrig har kontrollerats med avseende pa innehallets autenticitet. Ett flertal format har redan
visat uppenbara tecken pa kemisk nedbrytning med allt vad det innebar for verifieringen av
deras datainnehall.

Forutom bararnedbrytning visar den senaste utvecklingen att foraldring och den darmed
forknippade otillgangligheten av avspelningsutrustning kan komma att bli ett lika stort, eller
storre hot mot framtida tillg&ngliggérande av information. Praktiskt taget alla analoga och de
flesta specialiserade digitala ljudformaten, forutom optiska skivor, ar nu foraldrade. Att sakra
tillgdngen pa avspelningsutrustning kommer att bli ett 6kande problem. Ljudarkiv
rekommenderas starkt att se Gver sin utrustning och jamféra med storleken pa sina
samlingar och omedelbart forsékra sig om framtida tillgadng pa lamplig, modern (se avsnitt 7)
utrustning for att mojliggéra optimal avspelning av hela samlingarna.

Anvandarkopior bor goras dar det ar mojligt. | motsats till arkivoverforingar kan sadana
anvandar- eller distributionskopior, allt efter klienternas o6nskemal, modifieras med
hastighetskorrigeringar, filtrering etc. Datareducering kan ocksa anvandas om det ar forenligt
med anvandarnas énskemal. Aterigen, liksom vid arkivéverféringar, &r det véasentligt med
noggrann dokumentation av alla parametrar och anvanda rutiner.

Kommentar:

Det bor noteras att ovanstdende lista — med ett undantag — inte utgdér nagon
prioritetsordning. Prioritetsordningen maste bestammas for varje enskild samling, baserad pa
undersokning av ljudbararna. Den kommer att bero pa den individuella nedbrytningen av
bararna, tillgangen pa lamplig avspelningsutrustning och, i mindre grad, pa existensen av
kopior av materialet.

Undantaget &r "lackskivor” eller "acetatskivor” som maste prioriteras. Aven nar dessa skivor
ar spelbara finns det stor risk for plétsliga sprickor eller sprickméonster i lackskiktet. Detta
beror p& den stadigt okande belastningen mellan lackskiktet och basplattan. Belastningen
orsakas av att lackskiktet krymper. Lackskivor bor darfor ges hdgsta prioritet vid
kopieringsinsatser.



Formataldrandet kan kopplas till en forsvinnande marknad for testutrustning, inkluderande
test-(kalibrerings-)band och -skivor och kringutrustning sasom tomspolar, skarvtejp och
startband etc. Det rekommenderas starkt att aktivt forsdkra sig om en miljé dar hela
samlingen kan Overforas optimalt.

17. Samarbete

Utbyte av information mellan arkiv som utfér renovering bér uppmuntras, liksom spridning av
information till mindre samlingar som inte kan underhalla féraldrad hardvara och inte klarar
att dverféra sina samlingar till digitalt format, och &nnu mindre ata sig att framdeles
underhdlla sadana digitala samlingar. Informationen bo6r técka alla aspekter av
bevarandearbete.

Kommentar:

Den storsta delen av varldsarvet av audiovisuella dokument som aterspeglar mansklighetens
lingvistiska och kulturella mangfald finns i jamforelsevis sma institutioner. Pa grund av deras
kroniska brist pa finansiering kan dessa institutioner knappast ses som arkiv i snav mening.
Over huvud taget &ar avsevarda mangder material av internationell betydelse fortfarande kvar
hos de forskare och andra privatpersoner som samlade in dem. Nar de far vetskap om
problematiska barare och vad storre arkiv vidtar for atgarder blir det mojligt for dessa mindre
samlingar att prioritera sitt arbete. | flera fall kan storre arkiv utféra visst bevarandearbete at
mindre institutioner. Nationellt och internationellt samarbete i dessa fragor ar viktigt.
Nationalarkiv med DMS bor 6vervaga att upplata plats at mindre ljudsamlingar tills digitalt
bevarande blir ekonomiskt éverkomligt for dem.

18. Vidmakthallande av kunskapsbasen hos arkiven

Ett ljudarkiv ar starkt beroende av den utrustning och de rutiner som ar nédvandiga for att
bevara dokumenten i sin vard och medge tillgang till filerna. Det ar darfor ett krav att arkiven
arbetar pa att forse sig med nodvandiga fardigheter och kunskaper och att halla dessa pa en
hog niva.

Foljaktligen bor darfor arkivet halla sig och sina anstallda uppdaterade med de senaste
vetenskapliga och tekniska ronen inom audiovisuell arkivering. Detta innefattar kunskap om
hur man inhamtar bade primar och sekundar information fran barare liksom forbattringar av
rutiner inom bevarande och restaurering.
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